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線上服務申請 

及 

點數申購流程 

 

 
生效日期：2025 年 2 月 14 日 

 
本說明包含了國家基因體醫學研究中心服務之 

線上申請流程、點數申購流程及繳費等相關注意事項 

希望可以藉由詳細的解說協助您順利完成點數申購 

請您申請國家基因體醫學研究中心服務前務必詳讀本說明 

 
國家基因體醫學研究中心 (National Center for Genome Medicine)

於下文簡稱 NCGM 
 

NCGM 保留調整實驗流程及變更本規範相關條文之權利。 

如 貴實驗室使用 NCGM 服務所產生之之實驗結果發表研究成果，請將 National Center for Genome Medicine 

(NCGM)列入「Acknowledgements」或「Materials and Methods」中，並回報 NCGM，謝謝！ 

 
NCGM e-Service: https://lims.ncgm.sinica.edu.tw 

NCGM e-mail：ncgm@ncgm.sinica.edu.tw 

NCGM website: https://ncgm.sinica.edu.tw 
 

地址：11529 台北市南港區研究院路二段 128 號 中央研究院生醫所 N520                       
電話：(02)2782-5258#4332                                                                                                          

傳真：(02)2782-4066 
 

https://lims.ncgm.sinica.edu.tw/
mailto:ncgm@ncgm.sinica.edu.tw
https://ncgm.sinica.edu.tw/
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1 服務申請流程 

 

以現金、支票或電

匯方式繳費 
（請將「使用同意證

明單」及「匯款收據」

email 至

sallylsy@ibms.sinica.

edu.tw，進行核帳流

程） 

2.3 

將 PI 簽名的使用同

意證明單 email 至

NCGM 

將PI簽名之服務申請

書 email 至 NCGM 

收到 NCGM 點數 

核准通知 

申請實驗 

NCGM email 計畫審核通知

及使用同意證明單（一併申請

點數將提供使用同意證明單） 

登入線上服務系統申

請 NCGM Project 及

點數 

2.2 
申請 NCGM 線上服

務系統帳號 

2.1 

NCGM email 

使用同意證明單 

 

登入線上服務系統申

請新增 NCGM 點數 

3.1-3.3 

是 是 是 

否 否 否 

完成 NCGM Project
及點數申請 
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1.1 申請 NCGM Project 注意事項 

1.1.1 使用 NCGM 各項服務前，需先至 NCGM 線上服務系統（NCGM e-Service: 
https://lims.ncgm.sinica.edu.tw，以下簡稱「系統」）申請 NCGM 計畫（以下簡

稱「NCGM Project」）。 

1.1.2 同一計畫主持人名下之同一研究計畫，僅需申請一個 NCGM Project，即可申請

使用 NCGM 提供之各項服務。 

1.1.3 申請 NCGM Project 時，需提供一位主要聯絡人，做為將來申請服務及進行實驗

等往返時與 NCGM 的主要聯絡窗口。若需一位以上的聯絡人執行實驗相關事

宜，待 NCGM Project 核准後，計畫主持人及主要聯絡人可使用系統加入其他聯

絡人（詳細操作說明請見 3.7 新增/更改 NCGM Project 聯絡人）。 

1.1.4 申請 NCGM Project 時可同時申購點數（1 點即為 NT$1），NCGM 受理您的點

數申請後，將會提供「使用同意證明單」，請您憑此證明單至款項代收單位中

央研究院生物醫學科學研究所行政室繳費以購買點數，支付該 NCGM Project
日後進行實驗之費用。如未確定需要使用多少點數，申請 NCGM Project 時，無

需同時申請點數；待確定所需點數之後，可再新增點數。 

1.1.5 申請通過之 NCGM Project，將由 NCGM 指定其 NCGM Project ID，形式為連續

四碼之數字（例如：0001、0002 等），用戶以此代號，即可於該 NCGM Project
點數可用餘額範圍內，多次申請進行 NCGM 所提供的各項服務。 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://lims.ncgm.sinica.edu.tw/
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2 申請 NCGM 計畫（NCGM Project）操作說明 

2.1 申請 NCGM e-Service 線上服務系統帳號 

2.1.1 若您是第一次使用 NCGM e-Service 線上服務系統（以下簡稱「系統」，網址為

https://lims.ncgm.sinica.edu.tw），請先註冊帳號： 

 

 
2.1.2 進入帳號申請畫面，請輸入您的基本資料（“*” 為必填欄位），填寫完畢後請

按 Register 按鈕，註冊成功時將出現 “Your account had registered successfully”
的畫面：  

https://lims.ncgm.sinica.edu.tw/
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2.1.3 您註冊時填寫的 email 信箱將會收到系統寄出的帳號確認信，請務必點選信中的
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連結網址，以啟動您的帳號： 

 
 

2.2 申請 NCGM 計畫（NCGM Project）及申購點數 

2.2.1 登入系統後，請點選 Service => Project => New Project，進入 NCGM Project 申
請畫面： 

 
 
 
 

2.2.2 請依照線上系統的指示，填入該計畫的計畫主持人 email 及主要聯絡人 email（填

入的 email 必須為 NCGM e-Service 線上服務系統的有效帳號）： 
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2.2.3 請填入您欲申請 NCGM Project 的計畫相關資料。 
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2.2.4 申請 NCGM Project 時，可一併申請此 Project 使用 NCGM 服務時所需要的點數，

請預估您將進行的實驗內容，填入所需的服務項目；若不確定所需點數，可先

填否，日後再 3.3 申請新增 NCGM Project 點數。 

 
 

2.2.5 檢視計畫服務項目 
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2.2.6 選擇是否願意參加 NCGM 為您安排的 Pre-Service Meeting。 

 
 

2.2.7 完成申請後，請將計畫主持人簽名後的「服務申請書」於一週內以 PDF 檔案 email
至 ncgm@ncgm.sinica.edu.tw（提供 PDF 檔案的內容請務必清楚），後續將由本

中心進行「服務申請書」的審核。  
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2.2.8 NCGM 收到您的服務申請書後，將於三個工作天內進行審核；審核通過後，您

將會收到計畫審核通知 email，email中將註明您的審核結果。若審核通過，NCGM
將註明您這次所申請的 NCGM 計畫編號（NCGM Project ID），後續提供服務的

樣本資料及實驗結果均以此 Project ID 辨識，若您需要與本中心聯絡時，請記得

告知您的 Project ID。若審核未通過，EMAIL 中則會詳述未通過的原因，例如：

計畫經費來源類別選擇錯誤等。 
2.2.9 若您於申請計畫時同時申請點數，您將會於計畫審核通知 email 收到「使用同意

證明單」及「申購點數說明書」兩個附件。請計畫主持人於「使用同意證明單」

簽名，於一週內以 PDF 檔案 email 至 ncgm@ncgm.sinica.edu.tw（提供 PDF 檔案

的內容請務必清楚），並按照「申購點數說明書」進行購買點數流程。 
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2.3 申購點數 

2.3.1 請您務必完成以下申購點數之兩個步驟，方能申請實驗。 
步驟一：請 email 計畫主持人簽名的「使用同意證明單」至國家基因體醫學研

究中心 ncgm@ncgm.sinica.edu.tw（提供 PDF 檔案的內容請務必清楚）。 
 
步驟二：匯款完成後，請務必儘速將「使用同意證明單」及「匯款收據」email
至中央研究院生物醫學科學研究所行政室 sallylsy@ibms.sinica.edu.tw，承辦人將

依您提供的資料進行核帳，並請註明需要的收據抬頭、回寄電子收據之 email 
address 及收件人姓名。 
購買點數之方式請見 2.3.2，以上步驟完成後，您將會收到款項受理單位中央研

究院生物醫學科學研究所行政室開立的電子收據。 
 
以上兩個步驟完成後，國家基因體醫學研究中心將會 email 通知您的點數申請已

通過。 
 
聯絡方式： 
 申購點數及實驗流程、提供實驗服務之承辦單位：國家基因體醫學研究中

心 
TEL：(02)2782-5258#4332 
E-mail：ncgm@ncgm.sinica.edu.tw 
FAX：(02)2782-4066  
地址：11529 台北市南港區研究院路二段 128 號中央研究院生物醫學科學研

究所 N520 
 受理款項、開立收據之承辦單位：中央研究院生物醫學科學研究所 1F 行政

mailto:ncgm@ncgm.sinica.edu.tw
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室        
承辦人：賴心怡小姐 
TEL：(02)2789-9100 
E-mail：sallylsy@ibms.sinica.edu.tw  
FAX：(02)2782-9710 
地址：11529 台北市南港區研究院路二段 128 號中央研究院生物醫學科學研

究所 1F 行政室 
 

2.3.2 請以現金、支票或電匯方式繳費至中央研究院生物醫學科學研究所行政室，詳

細說明如下：  
 現場繳費，立即開立收據： 

請持「使用同意證明單」影本、支票或現金（基於保管安全考量，現金繳

費只限新台幣 10,000 元或以下款項，超過者將拒絕受理）至中央研究院生

物醫學科學研究所 1F 行政室現場繳納，可即時取得收據。 
 電匯，收據於一週內 email 予您： 

電匯時，請務必儘速將「使用同意證明單」及「匯款收據」email 至中央

研究院生物醫學科學研究所行政室 sallylsy@ibms.sinica.edu.tw，並註明您

需要的收據抬頭、回寄電子收據之 e-mail address 及收件人。 
 
電匯帳號：004056030366  
戶名：中央研究院-生醫所 312 專戶 
銀行：土地銀行南港分行 
 

 郵寄支票，收據於一週內 email 予您： 
郵寄支票時，請務必儘速將「使用同意證明單」email 至中央研究院生物

醫學科學研究所行政室 sallylsy@ibms.sinica.edu.tw，並註明您需要的收據

抬頭、回寄電子收據之 e-mail address 及收件人。 
 
支票抬頭：中央研究院-生醫所 312 專戶 
支票郵寄地址：11529 台北市南港區研究院路二段 128 號中研院生醫所 1F
行政室 賴心怡小姐 TEL：(02) 2789-9100 
              

2.3.3 注意事項： 
(1) 溢繳之服務費用不退款。 
(2) 繳費後，請務必儘速將「使用同意證明單」及「匯款收據」email 至中央研

究院生物醫學科學研究所行政室 sallylsy@ibms.sinica.edu.tw，承辦人將依您提

供的資料進行核帳，並註明您需要的收據抬頭、回寄電子收據之 e-mail 
address 及收件人。 

請注意！要有「-」 

請注意！要有「-」 

mailto:sallylsy@ibms.sinica.edu.tw
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(3) 若因「金額」有誤，可受理電子收據作廢並重新開立；若是其他狀況，則

不受理電子收據作廢並重新開立。請您於收據開立前務必審慎確認收據「抬

頭」、「日期」等相關資料。 
(4) 因各單位的請購程序不同，使用者自申請購買點數到實際經費撥款入中央

研究院生物醫學科學研究所之帳戶所需時間可能長達 3~4 週，請務必考量 
貴單位行政程序所需之時間。 

 
 

 

3 NCGM Project 功能介紹及操作說明 

3.1 “NCGM Project”與“Working Project”  

3.1.1 NCGM 以四位數的 Project ID 作為您申請服務時的代號，包括樣本盤號及實驗

結果檔案等的命名均以 Project ID 為依據，因此您可依您的實際需求，申請多個

NCGM Project 進行不同研究主題或不同經費來源的研究計畫，方便您依不同編

號開頭的 Project ID 管理樣本及實驗結果。在您登入系統後，請務必確認並正確

點選您欲進行實驗的 NCGM Project 做為您的“Working Project”，再繼續進行專

屬該 Project 的服務申請或資料查詢等動作： 

 
3.1.2 點選 Working Project 後，螢幕上方會顯示您目前 Working Project 的 Project ID

（下方範例畫面中的 Working Project PID 為 0125），且 Service 的下拉式選單也

增加了申請實驗的選項（未選擇 Working Project 時，系統不提供申請實驗的選

項）： 
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3.2 更換“Working Project” 

3.2.1 登入系統後，您可隨時更換您的 Working Project，方便您使用不同 NCGM Project
申請服務，或查詢特定 Project 的歷史資料；請點選目前 Working Project 編號

=>Switch Working Project，即可重新選擇 Working Project： 

 
 
 

3.3 申請新增 NCGM Project 點數 

您所申請的 NCGM Project 經 NCGM 核准後，可隨時申請新增點數。 
   
3.3.1 請登入系統，不用選擇 Working Project，請直接點選 Project => Manage Credit：  
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3.3.2 點選畫面中的新增計畫點數，在 Project 下拉式選單內會列出您所屬的計畫，請

選擇欲購買點數的 Project 進行點數申請： 

 

 
3.3.3 選擇好 Project 後，系統會自動顯示此計畫的用戶計畫編號以及 Available Credit

（目前可使用的點數），請繼續填寫 Service Item 以及 Amount of Credit（欲新

增的點數），填寫完成後，務必記得按下 Confirm 按鈕： 



 國家基因體醫學研究中心 
線上服務申請及點數申購流程   

第17/27頁 

 
 

 
3.3.4 按下 Confirm 按鈕後，畫面上方顯示訊息 「您已完成新增點數之申請。請下載

檔案: 「使用同意證明單」，並請計畫主持人於「使用同意證明單」簽名，於

一週內以 PDF 檔案 email 至 ncgm@ncgm.sinica.edu.tw（提供 PDF 檔案的內容請

務必清楚），並按照「申購點數說明書」進行購買點數流程」，即完成新增點

數的申請： 

 

 
3.3.5 NCGM 收到您的新增點數申請後，將 email 使用同意證明單，請依 2.3 購買點數

之說明進行購買點數流程；NCGM 將在收到您已繳費通知及您 email 計畫主持

人簽名的使用同意證明單後，將會以 email 通知您｢您已完成點數之申購，您即

可開始申請實驗｣： 
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3.4 查詢 NCGM Project 點數申請紀錄 

3.4.1 請登入系統，不用選擇 Working Project，請直接點選 Project => Manage Credit： 

 
 

3.4.2 點選畫面中的查詢點數申請單，系統會自動顯示“APPROVED”（已核准）的點

數申請單列表：  



 國家基因體醫學研究中心 
線上服務申請及點數申購流程   

第19/27頁 

 

 
 

 
3.4.3 您也可以選擇其他狀態作為申請單查詢條件，狀態如下： 

 WAITING：等待 NCGM 核准 
 APPROVED：NCGM 已核准此申請單，您可以申請實驗 
 REJECTED：NCGM 已拒絕此申請單，您可以查詢原因 
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3.5 檢視點數使用情形【實收/實支點數】 

在您申請實驗時，系統會將實驗所需之點數給預先扣除，此筆預扣點數將在 NCGM 完

成實驗後全數歸還；而實際所需的點數，將由系統依實驗實際進行的狀況計算後扣除。 
 
您可以隨時登入線上服務系統查詢 NCGM Project 實際收入以及實際支出的點數詳細

使用情形，例如：點數申請完成後的點數入帳、實驗完成後的實際扣除點數等。 
請注意！此功能“不包含”實驗預扣以及實驗還預購的點數資料。 
 

3.5.1 請登入系統，不用選擇 Working Project，請直接點選 Project => Manage Credit： 

  
 

3.5.2 點選畫面中的檢視收支交易紀錄，在 Project 下拉式選單內會列出您所屬的計

畫，請選擇欲查詢點數的 Project： 

 



 國家基因體醫學研究中心 
線上服務申請及點數申購流程   

第21/27頁 

3.5.3 選擇好 Project 後，請按下 Query 按鈕： 

 

 
3.5.4 查詢結果列表資訊如下： 

 紅色框：此 Project 目前可使用的點數 
 切換鍵：按下切換鍵，自動切換到此 Project 的檢視點數預扣記錄功能 
 藍色框：此 Project 的實收/實支的收支交易紀錄列表 
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3.6 檢視點數使用情形【實驗預扣/還預扣點數】 

在您申請實驗時，系統會將實驗所需之點數給預先扣除，此筆預扣點數將在 NCGM 完

成實驗後全數歸還，而實際所需的點數，將由系統依實驗實際進行的狀況計算後扣除。 
 
您可以隨時登入線上服務系統查詢 NCGM Project 預扣以及還預扣的點數詳細使用情

形，例如：申請實驗時的預扣點數、實驗完成後的歸還預扣等。 
請注意！此功能“不包含”Project 點數申請以及實驗完成後的實際扣點資料： 
 

3.6.1 請登入系統，不用選擇 Working Project，請直接點選 Project => Manage Credit： 

 
 

3.6.2 點選畫面中的檢視點數預扣紀錄，在 Project 下拉式選單內會列出您所屬的計

畫，請選擇欲查詢點數的 Project： 
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3.6.3 選擇好 Project 後，請按下 Query 按鈕： 

 

 
3.6.4 查詢結果列表資訊如下： 

 紅色框：目前實驗預扣的總點數 
 切換鍵：按下切換鍵，自動切換到此 Project 的檢視收支交易紀錄功能 
 藍色框：此 Project 的預扣/還預扣點數紀錄列表 
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3.7 新增/更改 NCGM Project 聯絡人 

3.7.1 在您申請 NCGM Project 時，除計畫主持人外，均須提供一名主要聯絡人，若在

NCGM Project 申請成功（NCGM 已核准）後，需更改此主要聯絡人，或新增其

他的聯絡人於此 NCGM Project 進行實驗申請等相關事宜，您可隨時至系統新增

/更改 NCGM Project 聯絡人（欲新增/更改的聯絡人 email 均須先至 NCGM 線上

服務系統註冊）。請登入系統，點選 Project => Project Management： 

 

3.7.2 若您有一個以上的 NCGM Project，管理計畫的畫面中，將會列出您所有的計畫

名稱，並在括弧內標明其 NCGM Project ID；請點選您欲新增/修改聯絡人的

NCGM Project（此處以 NCGM Project ID：0125 為例）： 

 

 
 
 

3.7.3 進入 Project 詳細資料畫面後，請點選下方的計畫成員按鈕，進行修改： 
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3.7.4 進入計畫成員管理畫面，您可直接鍵入需修改的主要聯絡人 email，或於下方新

增/更改其他聯絡人的 email，請注意您所輸入的 email 均需為 NCGM 線上服務

系統有效登入帳號，系統無法辨識其他非有效帳號的 email。修改完畢後，請點

選下方的確認鍵，完成修改動作。 
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3.7.5 修改成功時，畫面將出現 「計畫成員已修改」之字樣。 

 
 

4 聯絡 NCGM 

4.1 NCGM Project 及點數申購流程相關問題 

有關 NCGM Project 及點數申購流程相關問題，請來電或 email 至： 
TEL: (02)2782-5258 ext.4332 
Email: ncgm@ncgm.sinica.edu.tw 
 

mailto:ncgm@ncgm.sinica.edu.tw
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5 個人資料及密碼 

5.1 更改個人資料及密碼 
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